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Institut de Formation et
de Recherche du Bétiment

Programme de Formation

Initiation a la comptabilité de I'entreprise du Batiment

Organisation

Durée : 21 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

@ oObjectifs pédagogiques

—  Appréhender et acquérir les bases de comptabilité générale
—  Savoir tenir la comptabilité de son entreprise en autonomie
— Transmettre les comptes a réviser a |'expert-comptable

i Publicvisé

—  Chef d'entreprise souhaitant prendre en main sa tenue comptable
—  Employée administrative voulant évoluer sur son poste et gagner en compétences et savoirs

¥t Prérequis
—  Savoir utiliser I'outil informatique
— Avoir des notions de comptabilité
— Avoir des connaissances sur le bilan et compte de résultat

* Description

JOUR1:

—  Comprendre les mécanismes comptables (rappel)

—  Les livres comptables obligatoires

— Leclassement des opérations

— Le principe de la partie double

— Le plan comptable général

—  Le bilan, le compte de résultat et I'annexe

— Les opérations d'inventaire

—  Connaitre les régles comptables fondamentales (rappel)
— Quelles opérations comptabiliser

— Quand, pour quel montant et comment comptabiliser ?

—  Procéder a l'enregistrement des opérations

— Les écritures courantes : Les opérations d'achat : les factures, les avoirs, les investissements Les
opération de ventes : les factures, les avoirs Les opération de trésorerie : établir et suivre un Etat de
Rapprochement Bancaire

— Lescalculs, établissement et enregistrement de la déclaration de TVA : La TVA sur les débits La TVA
sur les encaissements / les décaissements L'autoliquidation

—  Les écritures d'inventaires

—  Les écritures exceptionnelles ou occasionnelles

JOUR3:
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Comprendre le fonctionnement du Bilan

Les immobilisations

L'actif circulant

Les comptes de trésorerie

Les capitaux propres

Les dettes

Comprendre la détermination du résultat

Les produits et les charges

Le lien entre le bilan et le compte de résultat

Les réintégrations et déductions extracomptables

£§j Modalités pédagogiques

Méthode active et participative

o Moyens et supports pédagogiques

Documents supports de formation projetés

Mise a disposition en lighe de documents supports a la suite de la formation

Exposés théoriques
Etude de cas concrets
Quiz en salle

Modalités d’évaluation et de suivi

Questions orales ou écrites (QCM)
Mises en situation
Formulaires d'évaluation de la formation

Sanction

Attestation de formation

/\ Inform

ations complémentaires

Version du 09 octobre 2025

Venir muni d'un ordinateur portable et copie de vos bilans comptables et comptes de résultats.

Pour toute personne en situation de handicap, merci de bien vouloir nous contacter.

Référente handicap : Mme Héloise DENIS : 06 61 01 43 43 — denish@nelleaquitaine.ifrb.fr

Taux de satisfaction 2023 : 99 % des stagiaires ont été satisfaits de nos formations et de nos formateurs

Taux de réussite 2023 : 97 % des stagiaires ont atteint les objectifs des formations
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